Smérnice 6. matefské Skoly Plzen, Republikanska 25, pfispévkova organizace k zajisténi ochrany,
zpracovani a nakladani s osobnimi udaji v souladu se zakonem &. 101/2000Sb., o ochrané osobnich
Gdaju a nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udaju, ve znéni
pozdéjSich predpisu
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1. UVODNi USTANOVENI

Pfedmétem tohoto vnitfniho pfedpisu je stanoveni postupu organizacnich Utvar( a zaméstnancl Skoly pfi
zpracovani a ochrané osobnich udaji o fyzickych osobach, podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajd a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdajl, ve znéni pozdéjsich predpis
(dale také jen ,zakon”).

Vnitfni predpis je zdvazny pro vSechny Utvary a zaméstnance skoly, ktefi zpracovavaji osobni Udaje, dale pro
vedouci zaméstnance, v jejichz Utvarech jsou osobni Udaje zpracovavany a pro zaméstnance, kterym je
umoznén pfistup k osobnim tUdajim zpracovavanym ve skolnim prosttedi. VSichni zaméstnanci, pro néz je tento
vnitini predpis zavazny, jsou povinni se s nim seznamit a dodrzovat jim stanovené principy a postupy.

Platnost a Ucinnost tohoto vnitfniho predpisu je stanovena od 24. dubna 2018.

2. VYMEZENi POJMU

1.

Osobnim udajem se rozumi Udaj, ktery je sam o sobé nebo ve spojeni s jinymi Udaji zplsobily vést pfimo
nebo neprimo ke zjisténi identity fyzické osoby. Za osobni Gdaj se nepovaZuje Udaj:
a) u kterého je ke zjisténi identity fyzické osoby treba nepfiméreného mnozstvi Casu, Usili
nebo materidlnich prostredkd,
b) ktery zpracovdva fyzicka osoba vylucné pro osobni potiebu nebo ktery se shromazduje nahodile
(napf. vizitky, uctenky, telefonni Cisla apod.)

Citlivym osobnim udajem se rozumi takovy osobni Udaj, ktery vypovidd o narodnostnim, rasovém
nebo etnickém plvodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi
a filozofickém presvédceni, trestné Cinnosti, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté fyzické osoby. Citlivym



udajem je také geneticky udaj fyzické osoby a biometricky Udaj, ktery umoznuje jeji pfimo identifikaci
nebo autentizaci.

Subjektem tdaja se rozumi fyzicka osoba, k niZ se osobni Gdaje vztahuji.

Zpracovanim osobnich udaji se rozumi zejména jejich shromaZzdovani, ukladani na nosice informaci, tj.
zpracovani v pocitacové formé, rucné apod., zpfistupnovani, Uprava nebo pozménovani, vyhledavani,
pouzivani, predavani jinym organizacim nebo spolecnostem (vCetné organizaci vramci stejného
seskupeni) nebo osobam, siteni, zverejiiovani, uchovavani, vyména, tfidéni nebo kombinovani, blokovani
a likvidace.

Shromazdovanim osobnich Gdaji se rozumi systematicky postup nebo soubor postupl, jehoZ cilem je
ziskani osobnich udaji za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich (okamZité nebo
pozdéjsi) dalsi zpracovani.

Likvidaci osobnich tdaja se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich trvalé
vylouéeni z dalSich zpracovani.

3. POVOLENIi KE ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU

1.

2.

V pfipadé, Ze jakykoli zaméstnanec Skoly ma v Umyslu zahdjit zpracovani osobnich Udajd je povinen tuto
skute¢nost pisemné oznamit vedeni Skoly.

Skola je opravnéna zpracovavat osobni Gidaje bez souhlasu subjektu tdaj:

a) jestlize provadi zpracovani nezbytné pro dodrzeni své pravni povinnosti,

b) jestlize je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd nebo
pro jednani o uzavieni nebo zméné smlouvy uskuteénéné na navrh subjektu udaja,

c) pokud je to nezbytné tfeba k ochrané Zivotné dualeZitych zajma subjektu Gdajd. V tomto pfipadé
je tfreba bez zbytecného odkladu ziskat jeho souhlas. Pokud souhlas neni dan, musi Skola
ukoncit zpracovani a udaje zlikvidovat,

d) jedna-li se o opravnéné zverejnéné osobni Udaje v souladu se zvlastnim pravnim predpisem.
Tim vSak neni dotceno pravo na ochranu soukromého a osobniho Zivota subjektu udajq,

e) pokud je to nezbytné pro ochranu prav a pravem chranénych zajmu skoly, pfijemce nebo jiné
dotéené osoby; takové zpracovani osobnich Gdajd vSak nesmi byt v rozporu s pravem subjektu
udaju na ochranu jeho soukromého a osobniho Zivota,

f) pokud poskytuje osobni idaje o verejné ¢inné osobé, funkcionari ¢i zaméstnanci verejné spravy,
které vypovidaji o jeho vefejné anebo uredni cinnosti, o jeho funkénim nebo pracovnim
zarazeni,

g) jedna-li se o zpracovani vyluéné pro ucely archivnictvi podle zvlastniho zakona nebo,

h) pokud provadi zpracovani osobnich Udaji za ucelem nabizeni obchodu nebo sluzeb subjektu
udaju. Pro tento Gcel Ize pouZit jméno, pfijmeni a adresu (véetné mailu Ci telefonu) subjektu
udaju, pokud byly tyto Udaje ziskany z verejného seznamu nebo v souvislosti se svoji ¢innosti.
Tyto Udaje vsak nesmi byt zpracovavany, pokud s tim subjekt idaji vyslovil nesouhlas. Bez
souhlasu subjektu Gdajd nelze k uvedenym Gdajim prifazovat dalsi osobni Udaje.

4. PRAVIDLA PRO ZPRACOVAVANIi OSOBNICH UDAJU

Vsichni zaméstnanci, na néZ se vztahuje tento pokyn, jsou povinni dodrZovat pfi shromazdovani, evidenci a

v

zpracovani osobnich Udaji veskera ustanoveni zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaja a dalSich souvisejicich zakon(, zejména zakona ¢.
89/2012 Sh., obcansky zakonik, a dale zdkona ¢. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti a o
zméné nékterych zakona.

Kazdy kdo se ve skole podili na zpracovavani osobnich Udajli je povinen presné a peclivé dodrZovat nize
uvedena pravidla a na pfipadné nedostatky neprodlené upozornit svého primého nadfizeného.



Zaméstnanci Skoly zpracovavaji osobni Udaje pouze v souladu s ucelem, k némuz byly shromazdény.
Zpracovavat osobni Gdaje k jinému ucelu lze, jen pokud k tomu dal subjekt Udajd souhlas. Je zakdzano
uchovdvat osobni Udaje po dobu delsi, nez kterad je nezbytnd ke stanovenému ucelu jejich zpracovani,
pro néz dal subjekt udajl souhlas.

Je zakadzano sdruZovat osobni Gdaje, které byly ziskany k rozdilnym ucelim.

Vsichni zaméstnanci Skoly zpracovavaji pouze pravdivé a presné osobni Udaje. Zjisti-li zaméstnanec, ze
jim zpracovavané udaje nejsou pravdivé Ci presné, je povinen provést jejich blokaci a nasledné je opravit
¢i doplnit. Neni-li toto mozné, provede zaméstnanec na zakladé pokynu svého pfimého nadfizeného
likvidaci neptresnych osobnich udaju.

Vsichni zaméstnanci Skoly uchovavaji osobni Udaje pouze po dobu, kterd je nezbytna k ucelu jejich
zpracovani. KdyZz pomine ucel, pro ktery byly osobni Udaje zpracovdvany nebo na zakladé Zadosti
subjektu udajl v pfipadé poruseni povinnosti pFi zpracovani osobnich Udajl ze strany skoly jsou pfislusni
zaméstnanci povinni provést likvidaci osobnich Gdaju.

Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni Udaje, mohou postupovat odliSné od vySe uvedeného v téch
ptipadech, kdy zvlastni zdkon stanovi vyjimky tykajici se uchovani osobnich udajl, a to pro ucely
archivnictvi a uplatfiovdni prav v ob¢anském soudnim fizeni, trestnim fizeni a spravnim fizeni.

V pripadé, Ze jsou zpracovavany osobni Udaje za Ucelem nabizeni obchodu nebo sluzeb subjektu udajd,
mUze tyto udaje predat jiné organizaci (vCetné organizaci v ramci téhoZ seskupeni) pouze za splnéni
nasledujicich podminek:

a. Udaje subjektu udajl byly ziskany v souvislosti s Cinnosti spravce nebo se jedna o zverejnéné
osobni udaje,

b. udaje budou vyuZivany pouze za ucelem nabizeni obchodu a sluzeb,

c. subjekt udaja byl o tomto postupu Skolou predem informovan a nevyslovil s timto postupem
nesouhlas.

Provadi-li pro jakéhokoliv zaméstnance skoly zpracovéni osobnich Udajl treti subjekt (fyzickd osoba
nebo spoleénost), je nezbytné pro tyto Gcely vidy uzaviit dohodu o zpracovani osobnich Gdaji upravujici
podminky poskytnuti osobnich Gdaji a jejich zabezpedeni v ramci vzajemné spoluprace alespon na
urovni odpovidajici Grovni zabezpeceni a ochrany osobnich Udaji poskytované skolou. Je rovnéz
povinnosti kazdého zaméstnance pravidelné aktualizovat v relevantni ¢asti seznam zpracovatelll
osobnich udajd uvedenych v zaznamech o zpracovani osobnich Gdaja, ktery je dostupny u reditele skoly.

Je povinnosti kazdého zaméstnance skoly zajistit, Ze v ramci své Cinnosti ziskavani osobnich udajd vidy
pfi udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udajl kaZzdy jednotlivy subjekt Gdajd informuje o tom, pro
jaky ucel zpracovani a k jakym osobnim Udajim je souhlas davan, Ze je udélovan skole a na jaké obdobi
je udélovan. Souhlas subjektu Gdajl se zpracovanim osobnich Udaji musi byt kazdy zaméstnanec Skoly
schopen prokazat po celou dobu zpracovani danych osobnich Gdajd. Stanoveni doby, po niz mlze Skola
osobni Udaje zpracovat je nutno podfidit v pfiméfené mire stanovenému ucelu jejich zpracovani a
Casovému horizontu jeho dosazZeni.

Kazdy, kdo se podili na zpracovéani osobnich Gdaju je povinen pfijmout (za pfipadné asistence vedeni
Skoly) takova opatreni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim
udajim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosiim, k jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jakozZ i k jinému zneuziti osobnich Gdaji. Tato povinnost plati i po ukonceni zpracovani
osobnich udaja.

5. PRAVIDLA PRO ZPRACOVAVANI CITLIVYCH OSOBNIiCH UDAJU

Vznikne-li v uréitém pracovnim procesu v souvislosti s jeho ¢innosti nezbytna potreba zpracovavat citlivé osobni
Udaje, popfipadé pozménit obsah, rozsah ¢i zplisob dosud zpracovavanych citlivych Gdajd, je pfislusny
zaméstnanec, ktery je garantem pracovniho procesu, si neprodlené vyzddat pred zahdjenim zpracovani
takovychto Udaji stanovisko vedeni skoly k tomuto zaméru.



6. POVINNOST MLCENLIVOSTI
Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni Udaje a prichazeji do styku s osobnimi Udaji ve Skole, jsou povinni

zachovavat milcenlivost o osobnich udajich a bezpecnostnich opatfenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich udajl. Povinnost miéenlivosti trvd i po skonéeni pracovniho poméru.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Vyklad a aktualizaci vnitfniho predpisu zajistuje vedeni Skoly.
Povéfencem 6. matefské Skoly Plzen je pan Jifi Baumruk, kontakt: baumruk@plzen.eu, tel. 378033807.

V Plzni dne 24. 4. 2018

podpis Feditelky Skoly
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